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УТВЕРЖДЕНО

постановлением

администрации

от                           2012  №

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

автономному муниципальному учреждению «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район»
Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР)
на 2012 год.
РАЗДЕЛ I.
1. Наименование услуги 
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках».
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.

           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

 От имени юридического лица при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	198
	194
	195
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	198
	194
	195
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт
	
	____


	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год 

2010
	текущий финансовый год 

2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках
	шт.
	198
	194
	195
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках
	шт.
	208
	203
	201
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2011 № 2891.
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая


	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ


	Отчет об использовании субсидии

	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания

	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества

	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных за отчетный период постановлений  Администрации с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 
8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ II.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица члены садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации, являющиеся членами садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого товарищества (садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого партнерства), достигшие возраста восемнадцати лет и имеющие земельные участки в границах такого товарищества (партнерства);

· граждане Российской Федерации, являющиеся членами садоводческого, огороднического или дачного потребительского кооператива, достигшие возраста шестнадцати лет и имеющие земельные участки в границах такого кооператива;
· иностранные граждане и лица без гражданства;
           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги

	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)


	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	6039
	3084
	2800
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.



	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	6039
	3084
	2800
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	____
	____
	____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан 
	шт.
	6039
	3084
	2800
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан 
	шт.
	6160
	3177
	2884
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан», утвержденный постановлением Администрации от 16.11.2010  № 2362.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации


	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг


	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ


	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества

	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 
РАЗДЕЛ III.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица 

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;
От имени физических лиц при направлении запросов о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги

	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)


	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	755
	673
	630
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	755
	673
	630
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	___
	___
	___
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012


	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов 


	шт.
	755
	673
	630
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации,

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов 
	шт.
	915
	878
	819
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 
Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010                 № 2899.
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества

	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ IV.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.

 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	___
	___
	2
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	___
	___
	2
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3. Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____
	____
	____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)


	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Решения Администрации о предоставлении земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов) 

	шт.
	___
	___
	2
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2.Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов) 
	шт.
	___
	___
	2
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2892.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества

	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 


РАЗДЕЛ V.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются:

· граждане Российской Федерации;

· юридические лица Российской Федерации;

· иностранные граждане, лица без гражданства, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

· иностранные юридические лица, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством.

           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

От имени юридического лица при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	109
	143
	124
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	109
	143
	124
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____
	____
	____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации,


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год
2012
	

	1.Решения Администрации о предоставлении земельных участков для строительства 

с предварительным согласованием места размещения объекта 
	шт.
	109
	143
	124
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации,

	2.Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  земельных участков для строительства 
с предварительным согласованием места размещения объекта 
	шт.
	109
	143
	124
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2893.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2.По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации

	3.На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества

	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ VI.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Административный регламент исполняется в отношении государственных и муниципальных учреждений, казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, органов государственной власти и органов местного самоуправления, религиозных организаций, лиц, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости (далее – заявители). 
От имени юридического лица запросы о предоставлении государственной услуги могут действовать: 
· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги

	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010


	текущий финансовый год
2011


	очередной финансовый год 
2012


	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	7
	9
	6
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	7
	9
	6
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	___
	___
	___
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010


	текущий финансовый год
2011


	очередной финансовый год 
2012


	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельных участков в безвозмездное срочное пользование 
	шт.
	7
	9
	6
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  земельных участков в безвозмездное срочное пользование 
	шт.
	9
	11
	8
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2894.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2.По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3.На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества

	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ VII.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление садоводческим некоммерческим объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги может быть подано лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченным общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу указанного заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении такого земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	28
	37
	37
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	 2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	28
	37
	37
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	 3. Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____
	____
	____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении садоводческим некоммерческим  объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования 
	шт.
	28
	37
	37
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  садоводческим некоммерческим  объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования 
	шт.
	30
	38
	38
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление садоводческим некоммерческим объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2895.
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	2. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества
	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ VIII.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.

           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

· Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.
 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	60
	44
	58
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	60
	44
	58
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	_____
	_____
	____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельных участков в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством
	шт.
	60
	44
	58
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления земельных участков в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством
	шт.
	60
	44
	60
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность или аренду для целей не связанных со строительством», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2896.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации

	2. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	3. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.
	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг


	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества
	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных за отчетный период постановлений Администрации с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ IX.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное бессрочное пользование                (с предварительным согласованием мест размещения объектов)». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

Земельные участки предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления.

 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	2
	1
	2
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	2
	1
	2
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____
	____
	__
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)
	шт.
	2
	1
	2
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации,

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)
	шт.
	2
	1
	2
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2897.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества
	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ X.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

Земельные участки предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления.

 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	389
	348
	356
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	389
	348
	356
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	___
	___
	___
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования
	шт.
	389
	348
	356
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования
	шт.
	392
	354
	360
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2898.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества
	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 
РАЗДЕЛ XI.
1. Наименование услуги 

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства». 
2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица 

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.

           От имени физических лиц при направлении запросов о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	84
	74
	70
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	84
	74
	70
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____
	___
	___
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства
	шт.
	84
	74
	70
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства
	шт.
	102
	98
	91
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2900.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества
	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр подготовленных  за отчетный период постановлений   Администрации  с указанием их реквизитов.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

РАЗДЕЛ XII.
1. Наименование услуги 
	Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».


2. Потребители муниципальной услуги 

Потребителями (заявителями) муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 1 года до 7 лет.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
2010
	текущий финансовый год
2011
	очередной финансовый год 
2012
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	_____
	______
	100
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	_____
	______
	100
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	____
	____
	____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
2010


	текущий финансовый год
2011


	очередной финансовый год 
2012


	

	1. Официальное уведомление заявителя о регистрации ребенка в возрасте от 1 года до 7 лет в Книге учета будущих воспитанников

	шт.
	_____
	______
	100
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации,


4. Порядок оказания муниципальной услуги
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением Администрации от 26.07.2011  № 1546.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Основанием для досрочного прекращения муниципального задания является ликвидация автономного муниципального учреждения «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР).

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация, исполнительно-распорядительные органы МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием услуг

	Балансовая
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, соответствующие государственные органы РФ

	Отчет об использовании субсидии
	Ежемесячная
	Учредитель

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Годовая, ежемесячная
	Учредитель, Наблюдательный совет

	Отчет об использовании имущества
	Годовая
	Учредитель, Наблюдательный совет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 
на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения 
от запланиро-ванных значений
	Источник информации 
о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
При предоставлении годовой отчетности об исполнении муниципального задания.

7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
К отчету прилагается реестр официальных уведомлений заявителей о регистрации ребенка в возрасте от 1 года до 7 лет в Книге учета будущих воспитанников, направленных  за отчетный период.
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

8.1. Форма отчета об использовании субсидии (Приложение).

8.2. Сроки предоставления отчета  об использовании субсидии - до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

