Приложение 
                                                                                       УТВЕРЖДЕНО                                                                              
                                                                                                                                         постановлением
                                                                                                                                         администрации
                                                                                                                                                                                               от   25.12.2014  №  4094   
Муниципальное задание
Муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр» муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (АМУ МФЦ ВМР)
на 2015 год 

ЧАСТЬ I
Раздел 1.1
 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках».
 2.Потребители муниципальной услуги: 
Потребителями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.

           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

 От имени юридического лица при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2014 год


	Текущий финансовый 
2015 год


	Очередной финансовый 2016 год


	1-й год

планового

периода

2017 год


	2-й год

планового

периода

2018 год


	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	400
	420
	400
	370
	      340
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	400
	420
	400
	370
	      340
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014
год
	Текущий 
финансовый

2015
год
	Первый год

планового периода

2016
год
	Второй год

планового периода  2017
год
	Третий год
планового 
периода 
2018
год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках

	шт.
	400
	420
	400
	370
	      340
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках

	шт.
	460
	470
	420
	\

380
	350
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:
Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2011 № 2891.

4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации


	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 
-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.   
   Муниципальные услуги предоставляются бесплатно
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги


	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение





8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период

	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала



	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3. 
	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.2

 1.Наименование муниципальной услуги:

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан».

 2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица члены садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации, являющиеся членами садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого товарищества (садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого партнерства), достигшие возраста восемнадцати лет и имеющие земельные участки в границах такого товарищества (партнерства);

· граждане Российской Федерации, являющиеся членами садоводческого, огороднического или дачного потребительского кооператива, достигшие возраста шестнадцати лет и имеющие земельные участки в границах такого кооператива;

· иностранные граждане и лица без гражданства;
           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги

	
	
	Источник информации 
о значении показателя
(исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2014
год


	Текущий финансовый 2015
год


	Очередной финансовый 2016
год


	1-й год

планового

периода

2017
год
	2-й год

планового

периода

2018
год


	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	2800
	1600
	1500
	1400
	1300
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.


	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	2800
	1600
	1500
	1400
	1300
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014
год
	Текущий 
финансовый

2015
год
	Первый год

планового периода

2016
год
	Второй год

планового периода  2017
год
	Третий год
планового 
периода 
2018
год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан
	шт.
	2800
	1600
	1500
	1400
	1300
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан


	шт.
	2900
	2000
	1900
	1800
	1700
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан», утвержденный постановлением Администрации от 16.11.2010  № 2362.
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и 
АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги



	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя


	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги
	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала
№
Наименование

Требование
Специалисты с высшим образованием

Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.
Специалисты со средним специальным образованием

Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.
Средний стаж работы 

3 года




Раздел 1.3
 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов». 
 2.Потребители муниципальной услуги:

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица 

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;
От имени физических лиц при направлении запросов о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги

	
	
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2014
год


	Текущий финансовый 2015
год


	Очередной финансовый 2016
год


	1-й год

планового

периода

2017
год
	2-й год

планового

периода

2018
год


	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	115
	110
	115
	110
	105
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	115
	110
	115
	110
	105
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).


	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014
год
	Текущий 
финансовый

2015
год
	Первый год

планового периода

2016
год
	Второй год

планового периода  2017
год
	Третий год
планового 
периода 

2018
год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов 


	шт.
	115
	110
	115
	110
	105
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов


	шт.
	165
	147
	145
	140
	135
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.
4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду гражданам дополнительных земельных участков собственникам смежных участков для целей эксплуатации индивидуального жилого или дачного дома, находящихся на землях населенных пунктов», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010   № 2899.
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник(и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала
№
Наименование

Требование
Специалисты с высшим образованием

Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.
Специалисты со средним специальным образованием

Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.
3.
Средний стаж работы 

3 года



Раздел 1.4
 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)». 
 2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.
 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные для 
ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2014 год


	Текущий финансовый 2015 год


	Очередной финансовый 2016 год


	1-й год

планового

периода

2017 год
	2-й год

планового

периода

2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 


	шт.
	
	20
	20
	18
	16
	15
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	20
	20
	18
	16
	15
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2013
год
	Текущий 
финансовый

2014
год
	Первый год

планового периода

2015 год
	Второй год

планового периода  2016 год
	Третий год
планового 
периода 

2017 год

	

	1.Решения Администрации о предоставлении земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов) 
	шт.
	20
	20
	18
	16
	15
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2.Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)
	шт.
	22
	23
	20
	18
	17
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.
4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:
Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства объекта капитального строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2892.
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала
№
Наименование

Требование
Специалисты с высшим образованием

Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.
Специалисты со средним специальным образованием

Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.
3.

Средний стаж работы 

3 года




Раздел 1.5

 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта». 
 2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются:

· граждане Российской Федерации;

· юридические лица Российской Федерации;

· иностранные граждане, лица без гражданства, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

· иностранные юридические лица, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством.

           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

От имени юридического лица при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя (исходные 
данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2014 год


	Текущий финансовый 2015 год


	Очередной финансовый 2016 год


	1-й год

планового

периода

2017 год
	2-й год

планового

периода

2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	110

	140


	135

	130


	130

	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	110
	140
	135
	130
	130
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).


	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Решения Администрации о предоставлении земельных участков для строительства 

с предварительным согласованием места размещения объекта
	шт.
	110


	140


	135


	130


	130


	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2.Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  земельных участков для строительства 

с предварительным согласованием места размещения объекта
	шт.
	150

	155

	150


	145


	150


	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2893.
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3.На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и 
АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги
	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала



	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3.
	Средний стаж работы
	3 года


Раздел 1.6

 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование». 
 2.Потребители муниципальной услуги: 

Административный регламент исполняется в отношении государственных и муниципальных учреждений, казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, органов государственной власти и органов местного самоуправления, религиозных организаций, лиц, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости (далее – заявители). 
3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные 
для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2014 год


	Текущий финансовый 2015 год


	Очередной финансовый 2016 год


	1-й год

планового

периода

2017год
	2-й год

планового

периода

2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	25

	30

	27

	25
	20
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	25


	30

	27


	25
	20
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2013 год
	Текущий 
финансовый

2014 год
	Первый год

планового периода

2015 год
	Второй год

планового периода  2016 год
	Третий год
планового 
периода 
2017 год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельных участков в безвозмездное срочное пользование
	шт.
	25


	30

	27


	25
	20
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  земельных участков в безвозмездное срочное пользование
	шт.
	34


	35

	32

	28
	25
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2894.

4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала


	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3. 
	Средний стаж работы 
	Нет


Раздел 1.7

 1.Наименование муниципальной услуги:

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление садоводческим некоммерческим объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования».  

2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги может быть подано лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченным общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу указанного заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении такого земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	75

	75
	90
	80
	75
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	75
	75
	90
	80
	75
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении садоводческим некоммерческим  объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования
	шт.
	75


	75
	90
	80
	75
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления  садоводческим некоммерческим  объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования
	шт.
	87

	117


	108
	95
	90
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление садоводческим некоммерческим объединениям граждан в собственность земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2895.
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала


	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты с о средним специальным  образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3.
	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.8

 1.Наименование муниципальной услуги:

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством».
2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица.

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.
           От имени физических лиц при подаче заявлений о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

· Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.
 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги

	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные 
для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	120
	120
	155
	140
	130
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	120
	120
	155
	140
	130
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).


	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельных участков в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством
	шт.
	120
	120
	155
	140
	130
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления земельных участков в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством
	шт.
	138
	165
	160
	155
	140
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность или аренду для целей не связанных со строительством», утвержденный постановлением Администрации от 29.11.2010  № 2896.

4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


4. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала


	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3. 
	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.9

 1.Наименование муниципальной услуги:

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)». 
2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

Земельные участки предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления.
 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные 
для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	15
	20
	15
	18
	15
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	15
	20
	15
	18
	15
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2013 год
	Текущий 
финансовый

2014 год
	Первый год

планового периода

2015 год
	Второй год

планового периода  2016 год
	Третий год
планового 
периода 
2017 год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)
	шт.
	15
	20
	15
	18
	15
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)

	шт.
	19
	25
	18
	20
	17
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:      
Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное бессрочное пользование (с предварительным согласованием мест размещения объектов)», утвержденный постановлением Администрации                                от 29.11.2010  № 2897.
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала



	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3.


	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.10

 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования». 
2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица.

Земельные участки предоставляются в постоянное (бессрочное) пользование государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления.
 От имени юридического лица заявления о предоставлении муниципальной услуги могут действовать: 

· лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

· представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

· участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные 
для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	250

	280


	270


	260
	250
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	250

	280


	270


	260
	250
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1. Решения Администрации о предоставлении земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования
	шт.
	250

	280


	270


	260
	250
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования
	шт.
	270

	285

	275

	265
	265
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в аренду для проведения инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования», утвержденный постановлением Администрации                                                 от 29.11.2010  № 2898.

4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации


5.Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.
-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы


	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала



	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3. 
	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.11

 1.Наименование муниципальной услуги:

Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства». 
2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица 

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации;

· иностранные граждане и лица без гражданства;

· российские и иностранные юридические лица, международные организации.
           От имени физических лиц при направлении запросов о предоставлении муниципальной услуги могут действовать, в частности:

· законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

· опекуны недееспособных граждан;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать запрос без согласия законных представителей.

Кроме того, полномочия представителя заявителя могут быть основаны на указании федерального закона.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные
 для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	235

	250


	240


	230
	220
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	235

	250


	240


	230
	220
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).


	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
   2018год
	

	1.Решения Администрации                                        о предоставлении в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства

	шт.
	235

	250


	240


	230
	220
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации

	2. Количество обращений граждан и юридических лиц 

по вопросам предоставления в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства

	шт.
	240

	255

	245

	235
	225
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»


4.Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:


Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, предоставленных ранее в аренду из муниципальной собственности в целях индивидуального жилищного строительства, эксплуатации индивидуального жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства», утвержденный постановлением Администрации                                                      от 29.11.2010  № 2900.

4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.   
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1                        к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 
 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги
	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала


	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3.
	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.12

 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)». 
2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями (заявителями) муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 0  до 7 лет.

3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя 
(исходные данные 
для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 
2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	2300

	3350

	3300

	3000
	3000
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	2300

	3350

	3300

	3000
	3000
	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги

	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 

2018 год
	

	1. Официальное уведомление заявителя о регистрации ребенка в возрасте от 1 года до 7 лет в Книге учета будущих воспитанников

	шт.
	2300

	3350

	3300

	3000
	3000
	АМУ МФЦ ВМР


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей                         в общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением Администрации от 26.07.2011  № 1546.

4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»

	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.


	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги


	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

 9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы

	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала



	№
	Наименование
	Требование

	1.
	Специалисты с высшим образованием
	Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области  от 12.05.2006 г. № 385.

	2.
	Специалисты со средним специальным образованием
	Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области  от 12.05.2006 г. № 385.

	3.
	Средний стаж работы 
	3 года


Раздел 1.13
 1.Наименование муниципальной услуги:
Организация, техническое и правовое обеспечение предоставления муниципальной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства на территории Всеволожского района Ленинградской области в соответствии с Областным  законом Ленинградской области от 14.10.2011 № 105-оз»
2.Потребители муниципальной услуги: 

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица 

В качестве заявителей могут выступать:

· граждане Российской Федерации, состоящие на учете в органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, постоянно проживающим на территории Ленинградской области не менее пяти лет;

· граждане Российской Федерации, являющиеся членами многодетных семей, учтенных в регистре многодетных семей Ленинградской области в порядке, предусмотренном областным законодательством;

· молодые специалисты, под которыми понимаются граждане Российской Федерации в возрасте не старше 35 лет, имеющие законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащиеся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, работающим в соответствии с полученной квалификацией по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, на предприятиях, в учреждениях, организациях, у индивидуальных предпринимателей, осуществляющие свою деятельность на территории Ленинградской области, состоящие на учете в органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.
3. Показатели, характеризующие объем и качество муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	
	
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные 
для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 

2018 год
	

	1.Выполнение требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
	шт.
	
	450

	500

	450


	430


	420


	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации, Управление по муниципальному имуществу Администрации.

	2.Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	450


	500


	450


	430


	420


	Система автоматизированного контроля прохождения документов «Бухгалтерия 1С»

	3.Количество обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги
	шт.
	
	____


	____
	_____
	____
	_____
	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации.


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Отчетный 
финансовый

2013 год
	Текущий 
финансовый

2014 год
	Первый год

планового периода

2015 год
	Второй год

планового периода  2016 год
	Третий год
планового 
периода
2017 год
	

	1. Количество обращений граждан 

по вопросам предоставления отдельным категориям граждан земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства на территории Всеволожского района Ленинградской области в соответствии с Областным  законом Ленинградской области от 14.10.2011 № 105-оз.
	шт.
	485


	480


	450


	440


	430


	Отдел по работе с обращениями и делопроизводству Администрации


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативный правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальных услуг:

Административный регламент администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (Администрации) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства на территории Всеволожского района Ленинградской области в соответствии с Областным  законом Ленинградской области от 14.10.2011 № 105-оз», утвержденный постановлением Администрации от26.09.2012    №.3195
4.2. Порядок информирования потенциальных получателей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. На интернет-сайтах Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

Административный регламент Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или в аренду земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»
	При изменении информации

	2. По телефону
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.
	При изменении информации

	3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в Администрации и АМУ МФЦ ВМР.
	Место нахождения Администрации

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию.

График работы  структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса электронной почты структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения АМУ МФЦ ВМР.

Почтовый адрес для направления документов и обращений в АМУ МФЦ ВМР.

График работы  АМУ МФЦ ВМР.

Адрес электронной почты АМУ МФЦ ВМР.

	При изменении информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания. 

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг.

 6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги.    

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное в
муниципальном задании на
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный период
	Характеристика причин отклонений от запланированных значений
	Источник (и) 
информации о
фактическом 
значении  
показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания. 

9.1. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги
	Требование
	Характеристика

	Книга отзывов и предложений (отсутствие или наличие жалоб)
	Обоснованные жалобы


	9.2. Требования к квалификации и опыту персонала



	№
	Наименование
	Требование

	1. 
	Специалисты с высшим образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	2. 
	Специалисты со средним специальным образованием
	Образование в земельно-имущественной сфере или юридическое. Знание нормативно-правовой базы в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг, квалифицированный пользователь ПЭВМ, знание инструкции по делопроизводству, утвержденную постановлением главы администрации МО «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области от12.05.2006 г. № 385.

	3. 
	Средний стаж работы 
	3 года


ЧАСТЬ II
Раздел 2.1
1.Наименование муниципальной работы
Подготовка заседаний межведомственной земельной комиссии и оформление ее документов по обращениям граждан в соответствии  с областным законом № 105-оз (внесение в реестр, предоставление земельных участков)
	Подготовка проекта протокола

заседания МВЗК и проведение оповещений членов комиссии и заявителей по обращениям:



	-граждан в соответствии с областным законом № 105-оз (внесение в реестр)




2. Характеристика работы

	Наименование

работы
	Содержание

работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	Отчетный 
финансовый 

2014 год
	Текущий 
финансовый

2015 год
	Первый год

планового периода

2016 год
	Второй год

планового периода  2017 год
	Третий год
планового 
периода 

2018 год

	1.Подготовка заседаний межведомственной земельной комиссии
	Подготовка проекта протокола

заседания МВЗК и проведение оповещений членов комиссии и заявителей по обращениям:

	
	
	
	
	

	
	-граждан в соответствии с областным законом № 105-оз (внесение в реестр)
	24
	24
	24
	24
	24

	
	-граждан в соответствии с областным законом № 105-оз (предоставление земельных участков)
	7
	7
	7
	7
	7

	2. Оформление документов МВЗК
	Подготовка проекта постановления об утверждении протокола МВЗК и проведение согласований 
	31
	31
	31
	31
	31

	
	Печатание документа (постановления), размножение документа на ПЭВМ


	31
	31
	31
	31
	31


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания.

-ликвидация учреждения;

-реорганизация учреждения;

-исключение муниципальной работы из ведомственного состава муниципальных работ.
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1) Выездная проверка

2) Камеральная проверка

3) Регистрация  обращений с заявлениями, жалобами и предложениями


	Согласно план-графика, но не реже 1 раза в 3 года

Внеплановые проверки при наличии обоснованных жалоб

По мере поступления отчетности

По мере необходимости (в случае поступления  обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение

ГРБС, в ведении которого находится учреждение




5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год


	Фактические результаты достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

-  предоставление информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

 -  предоставление копий подтверждающих документов;

        -  предоставление пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

        - предоставление отчета об использовании субсидии на выполнение муниципального задания по форме, согласно приложению 1 к муниципальному заданию, 5 числа месяца, следующего за отчетным.
Приложение № 1

 к муниципальному заданию 

АМУ МФЦ ВМР
ОТЧЕТ

об использовании субсидии  на выполнение муниципального задания АМУ МФЦ ВМР
на «_______»_______________2014 г.

	№
п/п
	Поступления 
	КОСГУ
	Выплаты

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Директор 
  __________  ______________

       Подпись                          Ф.И.О.

«___» ____________20___ г.
	Главный бухгалтер                                                      
__________  _____________

       Подпись                          Ф.И.О.

«___» ____________20___ г.


Директор АМУ МФЦ ВМР:                                                                                                                                                                В.В. Никитин
